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	Thomas Knoll

Dagobertstr. 1

76829 Landau

14. November 2014


	Herr

Max Mustermann

Musterstr. 1

12345 Musterstadt


	Thomas Knoll

Dagobertstr. 1

76829 Landau

14. November 2014



Betreff

Sehr geehrte Damen und Herren,

diese Briefvorlage orientiert sich an den Vorgaben der DIN 5008:2011. Die Rahmenlinie des Adressfeldes dient nur der besseren Orientierung beim Schreiben. Im Ausdruck ist sie nicht zu sehen.

Als Datum wird automatisch das Datum eingefügt, an dem der Brief erstmals unter dem aktuellen Dateinamen gespeichert wurde (Create Date). Innerhalb des Feldes können Sie das Datum nicht nachträglich ändern. Sie können die Datei aber unter einem anderen Namen speichern und anschließend mit der rechten Maustaste auf das Datum klicken. Das erscheinende Kontextmenü bietet dann die Möglichkeit, das Feld zu aktualisieren. Natürlich können Sie das Feld auch löschen und das gewünschte Datum selbst eintippen.

Mit sportlichen Grüßen

Thomas Knoll
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